
镇财规〔2018〕7号

镇江市财政局关于印发《镇江市市级行政
事业单位通用类资产配置标准》的通知

市各行政事业单位：

《镇江市市级行政事业单位部分通用资产配置预算标准

（试行）》（镇财规[2012]2号）已实施6年。依据《党政机关

厉行节约反对浪费条例》、《江苏省行政事业单位国有资产管

理办法》（省政府令第95号）、《镇江市市级行政事业单位国

有资产管理实施办法》（镇财规[2013]1号规定，参照《江苏

省省级行政事业单位通用办公设备和办公家具配置标准》（苏

财规〔2017〕17号）结合我市社会经济发展水平、市场价格变

化等因素，对原资产配置预算标准进行了调整，更新了《镇江

市市级行政事业单位通用类资产办公配置标准》（以下简称
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镇江市市级行政事业单位

通用类资产配置标准

第一条 为了规范市级行政事业单位通用类资产配置管

理，推进资产管理与预算管理相结合，降低机关运行成本，

建设节约型机关，依据《党政机关厉行节约反对浪费条例》、

《江苏省行政事业单位国有资产管理办法》（省政府令第 95

号）、《镇江市市级行政事业单位国有资产管理实施办法》

（镇财规[2013]1 号）的有关规定，参照《江苏省省级行政

事业单位通用办公设备和办公家具配置标准》（苏财规

[2017]17 号），结合我市实际，制定本标准。

第二条 本标准适用于市级党的机关、人大机关、行政

机关、政协机关、审判机关、检察机关、各民主党派机关、

社会团体和各类事业单位。

第三条 本标准所称通用类资产，是指普遍适用于市级

行政事业单位，满足办公基本需要的设备、家具，不含专

业类设备、家具。

对未列入本标准资产品目内的其他通用类办公设备、

办公家具，应当按照与单位履行职能需要相适应的原则，

从严控制。

第四条 本标准是市级预算标准体系和资产配置标准体

系的重要组成部分，是编制和审核资产配置预算，实施政

府采购和资产处置管理等工作的基本依据。

第五条 本标准包括资产品目、配置数量上限、价格上

限、最低使用年限和性能要求等内容。

资产品目根据办公设备、办公家具普遍适用程度确定。



配置数量上限根据单位机构设置、职能、编制人数等确定，

具体数量由各单位结合实际，按不超数量上限的原则合理

配置。

价格上限根据机构、人员、职级等标准核定，具体价

格由各单位结合实际，按照厉行节约的原则合理配置。因

特殊原因确需超价格上限采购的，应按规定履行专项审批

手续。

最低使用年限根据办公设备、办公家具的使用频率和

耐用程度等确定，是通用类办公设备、办公家具使用的最

低限标准。未达到最低使用年限的，除损毁且无法修复外，

原则上不得更新。已达到使用年限仍可以使用的，应当继

续使用。

性能要求是对通用办公设备、办公家具功能、属性、

材质等方面的规定。

第六条 市级行政事业单位配置办公设备应当按照《中

华人民共和国政府采购法》的规定，本着落实中央“长期

过紧日子的思想”，以及节约、集约的原则，配置具有安全

性、稳定性、兼容性，且能耗低、维修便利的设备，不得

配置高端设备。

市级行政事业单位配置办公家具还应当充分考虑办公

布局，符合简朴实用环保等要求。

第七条 本标准根据经济社会发展水平、市场价格变化

等因素，适时调整。

第八条 市级行政事业单位应当根据本标准的有关规定，

结合内设机构职能、工作需要和预算安排情况，在不超出

按本标准计算的数量总量内，统筹合理安排本单位内设机



构通用办公设备、办公家具的配置。

第九条 市级临时机构、重大会议（活动）资产需要申

请专项经费购置通用办公设备及办公家具的，按照有关规

定优先从政府公物仓调剂配置，不能调剂的根据本标准审

核后确定。

第十条 本标准自印发之日起施行，《镇江市市级行政

事业单位部分通用资产配置预算标准（试）》（镇财规

〔2012〕2 号）同时废止。

附表：市级行政事业单位通用类资产配置标准表



附表：

市级行政事业单位通用办公设备配置标准表

资产品目 数量上限（台）

价格

上限

（元）

最低使

用年限

（年）

性能

要求

台式计算机

（含预装正版操作系统软

件）

设立专门内网的单位，台式计算机数量上限为单

位编制人数的 100%，便携式计算机上限为单位

编制人数的 100%，台式计算机与便携式计算机

的人均数量不超过 2台。

未设立专门内网的单位，台式计算机数量上限单

位编制人数的 100%，便携式计算机上限为单位

编制人数的 30%；台式计算机与便携式计算机的

人均数量不超过 1.3 台。

外勤单位可根据机构职能和工作需要，在不超过

人均数量上限的情况下，酌情调整台式计算机与

便携式计算机的配置比例。

6,000 6

按照《中

华人民共

和国政府

采购法》

的规定，

配置具有

较强安全

性、稳定

性、兼容

性，且能

耗低、维

修便利的

设备，不

得配置高

端设备

便携式计算机

（含预装正版操作系统软

件）

8,000 6

打

印

机

A4打印机 配置数量上限按单位编制人数的 50%计算。 2,500 6

A3 网络打印机 配置数量上限按单位编制人数的 15%计算。 9,000 6

彩色打印机
原则上不配备彩色打印机，确有需要的，在打印

机编制总额内合理配置。
4,500 6

票据打印机 根据机构职能和工作需要合理配置。 3,000 6

一体机

根据机构职能和工作需要，在打印机编制总额内

合理配置，同时减少扫描仪、传真机的配置数

量。

5,000 6

复

印

机

普速复印机 配置数量上限按单位编制人数的 5%计算。 35,000 6 年或

复印 30

万张纸高速复印机
编制人数 50 人以上（含 50 人）的单位可以配置

1台。
50,000

碎纸机 配置数量上限按单位编制人数的 15%计算。 1500 6

传真机 配置数量上限按单位编制人数的 15%计算。 3,000 6

扫描仪 配置数量上限按单位编制人数的 5%计算。 4,000 6

投影仪 配置数量上限按单位编制人数的 5%计算。 10,000 6

照

相

机

普通照相机 根据机构职能和工作需要合理配置。 4,000

6
单反照相机

（含镜头等配件）
每个单位可配置 1台。 10,000

空

调

设

备

中央空调

(含多联机)
按楼层和面积，根据专业标准配置。

1000 元/

平方米
15

分体空调

使用面积 8至 14平方米房间 1匹挂机 1台。 3000 10

使用面积 15至 23 平方米房间 1.5 匹挂机 1台。 3500 10

使用面积 24至 34 平方米房间 2匹机 1台。 5000 10

使用面积 35至 42 平方米房间 2.5 匹机 1台。 7500 10

使用面积 43至 50 平方米房间 3匹机 1台。 9000 10

使用面积超过 50 平方米房间按实际情况综合考

虑。



资产品目 数量上限（套、件、组） 价格上限（元）

最低使

用年限

（年）

性能

要求

一、办公室家具

1、处级干部

办公室

办公桌椅 1 套，桌前椅 2 张；

文件柜 1 套，书柜 1 套；沙发

茶几 1 套，及其他各项。

处级干部办公室按每人不

超过 10,000 元配置。
15

充分考虑办公

布局，符合简

朴实用、环保

要求，不得配

置豪华家具，

不得使用名贵

木材

2、科级及以

下干部办公室

办公桌椅每人 1 套，桌前椅 2

张；文件柜 1 套，书柜 1 套；

沙发茶几 1 套，及其他各项。

科级及科级以下干部办公

室按每人不超过 4,000 元

配置。

15

3、保密柜
根据保密规定和工作需要合理

配置。
3,000 元/组 20

二、会议室家具

会议桌 视会议室使用面积情况配置。

会 议 室 使 用 面 积 在 50

（含）平方米以下：1600

元 / 平 方 米 ； 50-100

（含）平方米：1200 元/

平方米；

100 平方米以上：1000 元

/平方米。

15

会议椅 视会议室使用面积情况配置。 800 元/把 15
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