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泰財行〔2019〕 26号

泰安市財政局 中共泰安市委狙奴部

美子印友 《泰安市市宣机美培洲費

管理方法》的通知

市立各部11、 単位:                ′

力逃一歩政邊和仇化培〕1費管理,根据 《山末省財政斤 中

共山末省委_4■ 鉄部美子印友<山 末省省菫机美培り1費管理亦法>

的通知》(害財行 〔2019〕 37号 )精神,我イ|]対 《泰安市市宣机

美培)1費管理亦法》(泰財行 〔2018〕 H号 )逃行了修IT。 現格

修打后的《泰安市市宣机美培)1費管理亦法》印友給休イ1,情遵
-1-



照執行。

泰興       中美未≧立委勿鉄部

2019年 12月 19 日
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泰安市市宣机美培洲費管理亦法

第一章 患 興J

第一条 力逃一歩机疱市宣机美培ツ1工作,保II培)1需要 ,

力峨 培)1盗費管理,根据 《中準人民共わ国公券貝法》《千部教

育培)1工作条例》《中央わ国家机美培)1費管理亦法》和其化有

美法律法規,制定本亦法。

第二条 本亦法近用子市宣党的机美、人大机美、行政机美、

攻協机美、上察机美、常ナ1机美、栓察机美以及工会、共青困、

如咲等人民困体,各民主党派、工商瑛和参照/AN券員法管理的事

立単位(以下筒称各単位)。

第二条 本亦法所称培〕1是指各単位使用財政資金在境内

挙亦的培〕1吋同在二企月以内的各炎培)|。

第四条 各単位挙亦培)1泣 当堅持房行市釣、反対浪奏原

只1,実行単位内部坑一管理,増強培〕|十刻的科学性わ肝粛性 ,

増張培ツ1項 目的什対性わ実妓性,保iI培)1反量,市釣培〕1資源,

提高培)1盗費使用妓益。

第二章 汁剣管理

第工条 建立培ツ|十え1編技和常批制度。各単位培)1主管部

11制河的本単位年度培)|十刻 (包括培ツ1名 称、目的、対象、内

容、叶同、地点、参)1人数、所需盗費及列支渠道等),4単位
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財外部 |¬ 常核,根単位頷早亦/Ak会洸或党究 (党委 )会袂批准后

施行。

第大条 年度培〕|十刻一変化准,原ス1上不得調整。因工作

需要碗需皓叶増カロ培ツ1項 目的,根単位主要負責同恙常批。

第二章 牙支苑曰与椋准

第北条 培)1費是指各単位升晨培)1直接友生的各項費用

支出,包括師姿費、住宿費、侠合費、培〕1場地費、培サ1資料費、

交通費以及其他費用。

(一 )姉姿費是指聘清姉資授深友生的費用,包括授渫老姉

琲渫費、住宿費、侠食費、城市同交il■費等。

(二 )住宿奏足指勿 1人員及工作人員培ツ1期 同友生的租住

房目的費用。

(三 )侠食費足指勿 1人員及工作人員培ツ1期 同友生的用餐

費用。

(四 )培)1場地費是指用子培〕1的会袂室或教室租金。     =

(五 )培)1資料費足指培り1期 日必要的資料及亦公用品費。

(六 )交こ費足指用子接送培)1所需人員以及々培)1右美的

考察、凋研等友生的交通支出。

(七 )其他費用是指現場教学費、没各/nl賃費、文体活功費、

医方費等々培〕1右美的其化支出。

参ツ1人員参カロ培)1往返以及昇地教学友生的城市同交il■費,

接照市立机美差旅費有美規定回単位根硝。
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第八条 培切1費実行分美管理,具体分炎如下 :

一炎培)1是指参)1人 員主要力斤局象及相泣人員的培)1項

目。

二炎培り1足指参)1人員主要力姜炎坂及相泣人員的培〕1項

目。

三炎培)1是指参ツ1人員主要力科坂及以下人員的培ツ1項 目。

第九条 際師姿費外,培)1奏実行妹合定数林准,分項核定、

恙叡控制。妹合定叡林准如下 :

妹合定叡林准足相美費用升支的上限,各項費用え同可以凋

利使用。各単位泣在鰊合定額林准以内錯算根硝。由不同晨坂千

部参カロ的培サ1項 目也可以接参り1人員美男1分男1錯算培り1費用。

30天以内的培サ1接照妹合定数林准控制;起辻 30夭的培)|,

起辻夭数接照妹合定叡林准的70%控制。上述天数合根至1撤高吋

同,扱至1わ撤高叶同分力1不得起辻 1天。

単位内部具各培)1条件的,泣 当充分rll用 内部培)1場所挙亦

培)|。

単位:元/人天

培)1炎テ1 4il宿 奏 侠合費
場地、資料、

交通費
其他費用 合十

一美培り| 380 150 90 30 650

二炎培〕|

０つ
４

２
， 130 70 30 550

二炎培り|
240 120 60 30 450
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第十条 姉姿費在朱合定額林准外単独核算。

(一 )沸深奏接実昧友生的学叶十算,毎半天最多接4学叶

汁算,毎学lll排深費執行以下林准 (税后):副高象技木駅称を

上人員毎学叶最高不起辻500元 ,正高級技木承称寺立人員毎学

吋最高不起辻 1000元 ,院士、全国力名寺家毎学叶一般不/11辻

1500元。

其化人員排深参照上述林准執行。

同時力多班次一井授渫的,不重隻十算排深費。

培り1工作碗有需要よ昇地 (合境外)遂清授深老りT,路途吋

同較K的 ,4単位主要負責同恙ギ面批准,琲深費可以近当増加。

(二 )授深老奸的城市同交通費接照市立机美差旅費有美

規定和林准執行,住宿費、侠食費接照本亦法林准執行,原只1上

由培)1挙亦単位承担。

第十一条 参〕1人員以其化人員力主的培)1項 目参照第八

条、第九条、第十条規定的分炎
～
林准執行。

第四章 培洲1姐象

第十二条 培)1実行分坂管理,各単位挙亦培)|,原 只1上不

得延至多慎及以下。

各単位升晨剌 |,原只1上逃捧在市内挙亦。大力推行千部逸

学、在駅自学、聘清授深老姉来泰授深等方式,降低培り1成本 ,

提高培〕1残率。挽需外出培〕1的泣当在升支疱曰和升支林准内,

捧仇逸捧党校、行政学院、千部学院以及姐奴人事部11大可的其
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化培〕1机胸承亦。rll高校挙亦培〕1班 ,同等条件下泣仇先逃捧省

内高校。

各単位泣当仇先逸捧単位内部会洸室、ネL堂、招待所、培)|

中′さ等具各培)1承接能力的場所挙亦培)|。 姐鉄千部升展党性教

育,需要走党性教育基地学コ的,泣依托具有培)1能力的培)1机

胸姐鉄実施,券求培)1実数。赴党性教育基地学可原只1在省内教

育基地挙亦。

第十二条 変鉄培サ1的工作人員控制在参〕1人員数量的10%

以内,最多不/‐
lE辻 10人。

第十四条 各単位要汗格控制培り1姿費支出。培〕1住宿以林

准同力主,不得安羽卜高楷套房,不得額外配友洗漱用品;培〕1用

餐安‖卜自動容或工作餐,不得上高楷菜肴,不得提供畑酒;除必

要的現場教学外,7天以内的培)1不得笙象凋研、考察、参現;

芦禁借培〕1銘 叉安‖卜公款旅落;芦禁借培〕1名 文姐奴会餐或

安‖卜宴清;肝禁互鉄高消費娯/fN健身活功。

第十二条 邊清境外姉姿排深,泣当芦格接照有美外事管理

規定,履行常批手数。境内りT姿能修満足培)1需要的,不得邊清

境外姉姿。

第十六条 培)1挙亦単位庄当注重教学没十和反量坪借,通

辻需求凋研、深程没十和升友、寺家力江、坪借反債等不市,推

逃培)|工作科学化、精准化;注重近用大数据、 “互咲国P等現

代信′息技木手段升晨培サ1和管理。所需費用熱入部11預算子以保
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障。

第五章 報鞘結算

第十七条 培〕1費 由培〕1挙亦単位承担,不得向参〕1人員ll■

取任何費用。培)1費熱入部 |¬ 預算管理,所需姿費接照妹合預算

要求,原只1上 il■辻単位日常/Ak用 姿費、ヨト税ll■入或寺項姿費坑等

解決。執行中姿単位主要負責同恙批准皓lll増加的培)1項 目,原

只1上接照規定程序通辻調整部11支出結胸解決。

第十八条 各単位負責同恙対友生的培〕1費 的真央性負責。

培)1結束后,各単位要及叶亦理板硝手致。扱硝培)1費 ,鰊合定

額疱国内的,泣当提供培)|十刻常批文件、培ツ1通知、実除参)|

人員答至1表以及培ツ1机ね出具的牧款票据、費用明如等免江;姉

姿奏疱国内的,泣当提供琲深奏基牧単或者合同,昇地授渫的城

市同交ill費 、住宿奏、侠食奏接照差旅費扱硝亦法提供相美免据 ;

執行中径単位主要負責同恙批准皓叶増カロ的培)1項 目,迩泣当提

供単位主要負責同恙常批材料。

各単位財外部 |¬ 泣当汗格接照規定常核培)1費升支,対未履

行常批各案程序的培)1以及起疱曰、起林准牙支的費用不予扱

硝。

芦禁使用培)1費殉畳屯臓、隻印机、打印机、侍真机等固定

姿声以及升支寺培)1元美的其他費用;肝禁在培〕1費 中rll支/AN券

接待費、会洸費;汗禁套取培〕1費没立 “小金庫"。

第十九条 培ツ1費 的資金支付接照国庫集中支付和公券十
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管理有美制度執行。

第二十条 培)1費在 《政府吹支分美科目》規定的 “商品和

服券支出"炎 “培〕1費"款象盗沸科曰中列支。

第六章 監督栓査

第二十一条 各単位泣当格ヨト渉密培)1的項目、内容、人数、

4費等情況以道当方式/AN升。

第二十二条 市委姐鉄部、市財政局、市常十局等有美部11

対各単位培)1活功和培ツ1費管理使用情況逃行監督栓査。主要内

容包括:

(一 )培)|十刻的端扱是否符合規定;

(二 )皓吋増カロ培ツ|十 111足否技単位主要負責同恙常批;

(三 )培ツ1費升支疱曰和升支林准是否符合規定 ;

(四 )培り1費扱硝和支付足否符合規定;

(五 )是否存在虚根培)1費用的行力;

(六 )是否存在靖嫁、推派培)1費用的行力;

(七 )是否存在向参)1人員ll■ 費的行力;

(八 )足否存在奢修浪費現象;

(九 )是否存在其化逹反本亦法的行力。

第二十二条 対子栓査中友現的逹反本亦法的行力,由市委

姐堺部、市財政局、市常十局等有美部11責今茨正,追口資金 ,

井予以逍技;対相美責任人員,接規定予以党先攻妃充分;渉嫌

ilt法的,移交司法机美炎理。
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対巡祝、常汁、財政栓査友現存在逹規使用培ツ1姿奏同趣的,

根据情市軽重酌情核城下一年度部11預算。

第七章 附 興J

第二十四条 各単位泣当接照本亦法,結合本単位立券特点

和工作実隊,制定培)1費管理具体規定。

第二十二条 各単位委托或在市委党校 (市行政学院)挙亦

的培〕|,以及市委党校 (市行政学院)挙亦的培)|,執行市委党

校 (市行政学院)培り1及培)1費有美規定。

第二十六条 不参照/Ak券貝法管理的事立単位参照本亦法

執行。

第二十七条 市委互奴部姐鉄的凋)1和坑一培ツ|,有美部 |¬

姐奴的援外培)|,不通用本亦法,管理亦法男行制定。

第二十八条 本亦法由市財政局会同市委姐駅部負責解粋。

第二十九条 本亦法自2020年 1月 1日 起施行。 《泰安市   :

市宣机美培)1費管理亦法》 (泰財行 〔2018〕 H号 )同時疲上。   ・

信息公牙逃項 :主劫公牙

抄送:省財政斤,各晏市区俎鉄部、財政局。

泰安市財政局亦公室
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