附件一：
指定企业印制发票
一、设立依据
《中华人民共和国税收征收管理法》（1992年9月4日七届全国人大常委会第27次会议通过，2001年4月28日全国人大常委会第21次会议修订）。
二、条件、流程
增值税专用发票由国家税务总局指定的企业印制；其它发票由广东省国家税务局指定的企业印刷，申请人可直接向相关税务局提出申请。
附件二：
发票使用和管理的审批
一、申请领购经营地发票
（1） 设立依据
《中华人民共和国发票管理办法》（国函[1993]174号）

（2） 条件
1、 临时到本市从事经营活动的外埠纳税人（纳税人所在地税务机关证明）；
2、 确有真实经营业务发生；
3、 交纳一万元以下的保证金；
4、 只限于领购普通发票。
（3） 程序及步骤
1、 报验登记：外埠纳税人申请→文书受理窗口→管理科报验登记。
2、 发票票种核定审批：外埠纳税人→文书受理窗口→管理科审批→文书受理窗口。
3、 发票领购：外埠纳税人→发票供售窗口交纳发票保证金→领购发票→按期缴销发票→退还保证金。
4、 核销证明单：外埠纳税人经营活动结束→管理科核销外出经营活动税收管理证明。
（4） 附报资料
1、 报验登记：《外出经营货物报验单》；纳税人所在地税务机关证明（外出经营活动税收管理证明，有效期限最长不得超过180天）；税务登记证副本及经办人身份证明；

2、 发票票种核定审批：《税务行政许可申请表（票种核定）》；
3、 核销证明单：《外出经营活动情况申报表》；《发票保证金退还申请书》。
二、申请拆本使用发票
（1） 设立依据
《中华人民共和国发票管理办法》（国函[1993]174号）

（2） 条件
1、 发票使用、保管制度健全且近两年内未发生过发票违章行为；
2、 因行业特点及经营特殊需要拆本使用发票的；
3、 零售、商贸企业不得拆本使用发票；
4、 拆本使用只限于手写版普通发票。
（3） 程序
纳税人申请→文书受理窗口→管理科审批→区、分局主管局长终审→文书受理窗口。
（4） 附报资料
1、 《税务行政许可申请表（拆本使用发票）》；
2、 税务登记证副本及经办人身份证明。
三、申请使用计算机开具发票
（1） 设立依据
《中华人民共和国发票管理办法》（国函[1993]174号）

（2） 条件
1、有专业的计算机技术人员或操作人员；

2、具备通过计算机开具发票和按月列印发票领、用、存清单的能力；
3、 使用税务机关统一监制的发票。
（3） 程序
纳税人申请→文书受理窗口→管理科审批→文书受理窗口。
（4） 附报资料
1、《税务行政许可申请表（使用计算机开具发票）》；

2、税务登记证副本及经办人有关规定设计出的机外发票票样。

四、申请印刷有单位名称的发票
（1） 设立依据
《中华人民共和国发票管理办法实施细则》（国税发[1993]157号）

（2） 条件
1、 有固定经营场所；
2、 财务和发票管理制度健全；
3、 发票使用量较大；
4、 有特殊格式要求。
（3） 程序
纳税人申请→文书受理窗口→管理科初审→发票科复审→区、分局主管局长终审→文书受理窗口。

（4） 附报资料
1、 《税务行政许可申请表（企业衔头发票印刷）》；
2、 按照税务机关有关规定设计出的自拟格式票样；
3、 税务登记证副本及经办人身份证明。
五、批准跨规定的使用区域携带、邮寄、运输空白发票
（1） 设立依据
《中华人民共和国发票管理办法》（国函[1993]174号）

（2） 条件
1、 发票使用、保管制度健全且今两年未发生过发票违章行为；
2、 因行业特点及经营特殊需要跨规定的使用区域携带、运输空白发票。
（3） 程序
纳税人申请→文书受理窗口→管理科审批→区、分局主管局长→文书受理窗口。
（4） 附报资料
1、 《税务行政许可申请表（携带、邮寄、运输发票）》；
2、 税务登记证副本及经办人身份证明。
附件三：
发票领购资格的审核
一、发票领购簿、票种核定申请审批
（1） 设立依据
《中华人民共和国发票管理办法》（国函[1993]174号）

（2） 条件
1、 依法办理了税务登记的单位和个人；
2、 能按规定开具和保管发票；
3、 增值税专用发票只限增值税一般纳税人领购。
（3） 程序
纳税人申请→文书受理窗口→管理科审批→文书受理窗口→发票供售窗口发放发票领购簿。
（4） 附报资料
1、 《税务行政许可申请表（票种核定）》；
2、 税务登记证副本及经办人身份证明；
二、纳税人超限量购买发票申请审批
（1） 设立依据
《中华人民共和国发票管理办法》（国函[1993]174号）

（2） 条件
1、依法办理了税务登记的单位和个人；
2、发票月限量确不能满足正常经营需要；

3、 当月发票月限量已领购完毕；
（三）程序
纳税人申请→文书受理窗口→管理科审批→文书受理窗口→发票供售窗口
（四）附报资料
1、《税务行政许可申请表（超限量购买发票）》；

2、税务登记证副本及经办人身份证明；

三、纳税人购票特批申请审批
（1） 设立依据
《中华人民共和国发票管理办法》（国函[1993]174号）

（二）条件
1、依法领取了发票领购簿的单位和个人；

2、因各种原因被停售发票，确因生产经营特殊需要用票的。

（三）程序
纳税人申请→文书受理窗口→管理科审批→区、分局主管局长→文书受理窗口→发票供售窗口。
（四）附报资料
1、《税务行政许可申请表（购票特批）》；

2、税务登记证副本及经办人身份证明；

3、《购票异常通知书》；

4、购销合同或相关购销业务证明材料；

5、因稽查案件被停供发票的，还应由稽查部门出具《供应发票建议书》。

四、纳税人购买可抵扣收购发票申请审批
（1） 设立依据
《中华人民共和国发票管理办法》（国函[1993]174号）

（二）条件
1、依法取得了增值税一般纳税人资格

2、确有农产品收购行为；

3、有固定经营场所；

4、财务制度健全，能单独核算收购业务；

（三）程序
纳税人申请→文书受理窗口→管理科审批→区、分局主管局长→文书受理窗口→发票供售窗口。
（四）附报资料
1、《税务行政许可申请表（领购使用可抵扣收购发票）》；

2、税务登记证副本及经办人身份证明；

3、从事收购业务的证明材料。

附件四：
增值税防伪税控系统最高开票限额的审批
一、设立依据
《国家税务总局关于加强防伪税控开票系统最高开票限额管理的通知》（国税发明电[2001]57号）、《国家税务总局关于进一步加强防伪税控开票系统最高开票限额管理的通知》（国税发明电[2002]33号）

2、 条件
（1） 商贸零售企业、大中型商贸企业及正式一般纳税人的最高开票限额按以下标准之一确定其开票限额：
1、近三个月的平均开票面额（平均开票面额=总开票销售金额/开票份数）超过二万元的，企业最高开票限额可设定为十万元；超过二十万元的，企业最高开票限额可设定为百万元；平均开票面额超过二百万元的，企业最高开票限额可设定为千万元。

2、购销合同单件产品售价十万元以上的，企业最高开票限额可设定为百万元；售价百万元以上的，企业最高开票限额可设定为千万元。

3、其他确需调整最高开票限额的。

（二）辅导期一般纳税人及辅导期转正后的小型商贸企业的增值税防伪税控开票系统最高开票限额（以下简称最高开票限额）原则上不得超过1万元。企业最高开票限额确实不能满足实际经营的，主管税务机关可根据企业实际经营需要，按照第（一）款的审批标准调整其最高开票限额。

3、 流程
（一）申请开票限额设定为十万元以下（含十万元）：纳税人申请→文书受理窗口→管理科审核终审→文书受理岗。
申请开票限额设定为百万元：纳税人申请→文书受理岗受理→管理科审核→主管局长终审→文书受理岗。
宝安、龙岗区局：纳税人申请→文书受理岗→管理科审核→主管分局局长审核→区局税政科审核→主管局长终审→文书受理岗。
（2） 申请开票限额设定为千万元以上（含千万元）：纳税人申请→文书受理岗受理→管理科审核→主管局长审核→市局流转税处终审→文书受理岗。
4、 附报资料
1、《税务行政许可申请表（最高开票限额变更）》；

2、购销合同（无签定购销合同的除外）。
附件五：
建立收支凭证粘贴簿、进货销货登记簿
或者使用税控装置的审批
一、设立依据
《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》（2002年9月7日国务院令第362号发布）

二、条件
（一）生产经营规模小又确无建帐能力；
（二）聘请经批准从事会计代理记帐业务的专业机构或者经税务机关认可的财会人员代为建帐和办理帐务有实际困难。
三、流程
纳税人申请→文书受理窗口受理（打印《受理通知书》交纳税人）→管理科审批→文书受理窗口（打印《结果通知书》交纳税人）。
四、附报资料
（一）《税务行政许可申请表（建立收支凭证粘贴簿、进货销货登记簿或者使用税控装置）》；
（二）税务登记证副本复印件（提供原件核对）。
