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一、基本情况
学校简介，专业设置，近5年招生、就业和职业技能鉴定所（站）工作开展情况（未设职业技能鉴定所（站）的请说明机构设置情况）。
二、工作机构及评价场所情况
工作人员分工情况，开展评价职业的场地、设施设备情况。
    三、职业技能等级认定有关制度文件
考评人员、内部质量督导人员等工作队伍建设及使用工作规范；职业技能等级证书样张及管理办法；技工院校职业技能等级认定质量内控管理办法。
    四、实施认定流程
发布认定（考试）计划公告（含认定对象申报条件、时间、地点、方式等）；考场安排；人员安排；认定的具体实施；认定结果的确认与提交。

