附件1

评标方法操作指引

一、综合评估法
1.技术标评审
技术标评审采取赋分制。将技术标各单项评审因素的评审标准划分不少于3个且不多于5个等级，以A、B、C、D、E表示。招标人应当在招标文件中对评审标准等级按照A、B、C、D、E由高到低的顺序赋予分值，确定每个等级的分布比例，等级的分布建议设置相等或相近比例，所有等级分布比例之和应为100%。同时还应明确各评审标准等级在评审时的取整优先顺序。

评审中，各等级投标人的数量，按照参与技术标详细评审的实际投标人数量与等级分布比例相乘并向上取整，依据取整优先顺序确定每个等级的投标人数量。当实际投标人数量大于等于评审等级个数时，每个等级至少应有1家投标人。

技术标单项评审因素得分为评标委员会各成员评审等级对应分值的算术平均值（保留两位小数）。技术标最终得分为技术标各单项评审因素得分累加求和。所有投标人技术标得分按照分值从高到低进行排名。
2.资信标评审

2.1信用评价分值的计算方法

方法一：
（1）信用评价在资信标中占分为N，信用评价分值权重=N/1000;

（2）信用评价等级为A、B、C级的投标人信用评价分值：将相同等级投标人的信用评价得分分别由高至低进行排序（得分相同的排名相同），排名第一和排名最后的投标人信用评价分值为其信用评价得分乘以信用评价分值权重，相同等级的其他投标人信用评价分值以等差方式重新进行计算。（保留四位小数）

（3）信用评价等级为D级、E级的投标人信用评价分值：信用评价得分乘以信用评价分值权重。

方法二：
信用评价分值在资信标中占分为N；
以参与资信标评审的投标人中信用评价得分最高的作为评审基准分，其信用评价分值为N,其余投标人的信用评价分值=（投标人信用评价得分/评审基准分）×N。（保留四位小数）

2.2同类业绩分值设置规则

单个企业同类业绩分值一般不超过2分；单个项目负责人同类业绩分值一般不超过3分。

3.商务标评审

3.1确定评标基准价

方法一：技术权重法

将N名参与评标基准价计算的投标人的技术标得分由高至低排序。第一名投标人的报价权重为：N/(1+2+…+N),第二名投标人的报价权重为：（N-1）/(1+2+…+N)......最后一名投标人的报价权重为：1/(1+2+…+N)（权重计算保留四位小数）。

评标基准价=∑（投标人有效投标报价×报价权重）（评标基准价保留两位小数）

方法二：下浮系数法

评标基准价=有效投标报价的平均值×（1-下浮系数D）（评标基准价保留两位小数）

下浮系数在开标现场由开标系统自动随机生成。其中：房屋建筑工程下浮系数D范围为（0%<D≤2%）；市政工程及其他工程下浮系数D范围为（0%<D≤3%）（D值保留一位小数）。

方法三：加权计算法

评标基准价=最高投标限价×A%+有效投标报价的平均值×B%（评标基准价保留两位小数）

A∈[5,15],B=100-A,A为整数，A在开标现场由开标系统自动随机生成。

3.2计算商务标得分
方法一：总报价计算法

评标委员会对照评标基准价，结合投标报价正负偏离及偏离幅度等因素，对投标人商务标进行评分。一般可设定为：当有效投标报价与评标基准价相同时得满分；当有效投标报价高于评标基准价时，每高于评标基准价1%减X分，当有效投标报价低于评标基准价时，每低于评标基准价1%减Y分；中间值采取插值法保留两位小数，减满为止，商务标最低得0分。（得分保留两位小数）

方法二：总报价与其他报价综合计分法

以总报价计分法计算总报价得分后，招标人可增加关键分部分项、主要材料等其他报价计分，按照招标文件规定的权重比例计算商务标得分。具体计算规则由招标人在招标文件中明确。（得分保留两位小数）

二、经评审的最低投标价法商务标评审
1.具有有效投标报价的投标人小于等于5家时，不计算评标基准价，直接对全部有效投标报价由低到高进行排序，由低到高推荐不超过3名合格中标候选人。

2.具有有效投标报价的投标人大于5家小于等于8家时，招标人可采用计算有效投标报价的一次算术平均值的方式确定评标基准价，即：评标基准价=所有有效投标报价的算术平均值（评标基准价保留两位小数）。对评标基准价以上的有效投标报价由低到高进行排序，由低到高推荐不超过3名合格中标候选人。

3.具有有效投标报价的投标人大于8家时，招标人可采用二次平均或价格剔除的方式计算评标基准价，对评标基准价以上的有效投标报价由低到高进行排序，由低到高推荐不超过3名合格中标候选人。

3.1“二次平均方式”评标基准价计算方法
评标基准价=所有低于(不含等于)“一次平均值”（所有有效投标报价的算术平均值）的有效投标报价的算术平均值。（评标基准价保留两位小数）

即：低于一次平均值的所有有效投标报价参与评标基准价计算；高于或等于一次平均值的所有有效投标报价不参与评标基准价计算。

3.2“价格剔除的方式”评标基准价计算方法
将参与计算的有效投标报价由高至低依次排序，剔除价格最高的M家和最低的Q家（有小数时向上取整）后，最终进行算术平均得出评标基准价。（评标基准价保留两位小数）

M、Q浮动率抽取范围分别为15%-20%、10%-15%（M、Q在开标现场由开标系统自动随机生成）。
