附件1
襄阳市区住宅专项维修资金使用方案
（建议模版）
一、事由
根据                       （相关业主）反映，经申请人（受托人）、施工单位等进行现场勘察，确认             发生损坏，拟由               （单位）申请使用维修资金进行维修。
二、维修主要内容和方式
                                                        
                                                         
                                                         
                                                         
（具体维修明细范围详见附件）
三、维修工程的组织
本次维修（更新、改造）工程拟以             方式（公开招标、邀请招标、竞争性谈判、市场询价等方式）选聘施工企业、工程造价咨询单位；工程竣工后，工程验收由申请人（受托人）组织             等进行，并共同签署工程竣工验收报告。                                                                                                        
四、工程费用及业主分摊
本次维修（更新、改造）工程预计费用约为     元（按规定需审价的，最终以审价金额为准），分摊费用业主范围：           ，每户按各自拥有的建筑面积分摊，本次申请资金收款单位           
五、公示时间：
 X   年 X   月  X  日至  X  年  X  月  X  日。
                                                                                                              
特别提醒：
法律责任：在维修资金使用中，申请人对业主表决意见的真实性负责，严禁弄虚作假或随意增设维修工程项目，若发现超出维修资金使用范围、虚设或擅自增加工程项目内容、虚报工程造价等情况，造成挪用维修资金或其他严重后果的，由相关责任人承担法律责任，涉嫌犯罪的，依法处理。


                             申请人（签章）：                
                         联系电话：                     
 X  年  X 月 X  日 









附件2

电子要件公示清单
	序号
	资料
	要求
	备注

	1
	共用部位、共用设施设备原始损坏情况
	图片清晰，信息真实
	

	2
	申请使用维修资金的原因
	图片清晰，信息真实
	电梯、消防、供配电系统等特种设备需要供特种设备、消防、供电等相关部门出具的书面检测鉴定意见书

	3
	施工单位营业执照、资质证书
	图片清晰，信息真实
	

	4
	维修方案的预、决算和维修明细
	图片清晰，信息真实
	工程竣工后提供决算

	5
	业主同意使用方案的表决结果及公示情况
	图片清晰，信息真实
	紧急情况使用无需提交

	6
	施工合同
	图片清晰，信息真实
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附件3
纸质要件清单
	序号
	资料
	要求
	备注

	1
	襄阳市住宅专项维修资金使用申请表
	原件加盖公章
	一式两份

	2
	商品住宅维修资金使用申请备案登记表
	原件加盖公章
	申请人留存复印件

	3
	申请使用维修资金的原因
	各城区住建（建设）局视情况而定
	电梯、消防、供配电系统等特种设备需要供特种设备、消防、供电等相关部门出具的书面检测鉴定意见书和验收报告并加盖公章

	4
	施工单位营业执照、资质证书
	复印件加盖公章
	

	5
	维修方案的预、决算和维修明细
	原件加盖公章
	工程竣工后提供决算

	6
	施工合同
	原件加盖公章
	提供各城区住建（建设）局一份

	7
	第三方审核报告报告
	原件加盖公章
	单项超过五万元（含五万元）的并提供工程造价审计服务承诺书

	8
	公有住房售后维修资金使用申报备案书
	原件加盖公章
	一式两份

	9
	维修资金按栋建账明细表
	原件加盖公章
	

	10
	襄阳市公有住房共用部位共用设施设备维修项目竣工验收表
	原件加盖公章
	

	11
	三供一业移交的公有住房
	各城区住建（建设）局视情况而定
	需提供移交证明材料（复印件）
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