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档案年度装订格式（参考）
 
B.1  档案封面
	xxx市xxxx学校食堂

	食品安全管理档案

	职责资质管理类

	自20XX年01月01日至20XX年12月31日
	保管期限
	XX年

	归档编号：20XX——本卷共XX页
	建档人
	


B.2  档案目录
目  录
	顺序号
	题名
	日期
	页号
	备注

	1
	岗位职责
	
	X
	

	2
	经营资质
	
	X
	

	3
	人员资质
	
	X
	

	
	……
	
	
	



