附件1

广州市房屋建筑工程施工图设计变更指引

一、变更原则及流程图

1、任何单位或个人不得擅自修改经审查批准的工程建设项目勘察设计文件；若因政策调整、技术标准更新及其他客观原因，确需修改的，其设计变更应当符合国家和地方工程建设强制性标准和相关管理规定，符合工程质量、使用功能和使用安全的要求，符合环境保护的要求。

  2、已销售的房屋建筑工程项目设计变更还须符合销售合同的约定，不得损害购房者利益，其变更内容如涉及已签订的商品房买卖合同中“设计变更”相关约定条款的，建设单位应上传购房者书面意见书至图纸全过程管理系统。
3、对于施工图设计重大变更，建设单位组织将修改后涉及重大变更部分的施工图设计文件（CAD+PDF格式）及重大变更情况简要说明，通过“广州市工程图纸全过程管理系统”送原审查机构审查，原审查机构审查通过并出具变更审查意见告知书。

4、对于施工图设计一般性变更，建设单位直接将一般性变更推送给设计单位，由设计单位上传图纸（CAD+PDF格式）及一般变更情况简要说明至全过程管理系统存档。

    5、上述设计变更情况自动同步推送至房屋建筑工程施工图审查系统以及房屋建筑工程质安、消防、人防融合监管系统、竣工联合验收系统等相关系统。

6、施工图设计重大变更应及时上传“广州市工程图纸全过程管理系统”审查，重大变更次数原则上不允许超过两次。

7、施工图审查变更前应进行特殊建设工程判定。建设工程申请办理施工图设计变更，首先判定该工程是否属于《建设工程消防设计审查验收管理暂行规定》所定的特殊建设工程：如不属于特殊建设工程施工图设计重大变更，则无需办理特殊建设工程消防设计审查变更，其施工图设计变更涉及的消防设计内容，由建设单位、设计单位、施工图审查机构（如有）负责；如属于特殊建设工程，再对照下列两种情况办理：

7.1、项目未取得特殊建设工程消防设计审查意见书（合格）。对于已经施工图审查和消防设计技术审查合格，但尚未通过消防设计审查行政审批取得特殊建设工程消防设计审查意见书（合格）的项目，建设单位因故需要变更设计图纸、或消防设计审查行政审批过程中提出需要完善图纸的。建设单位可以在“广州市工程图纸全过程管理系统”上对施工图纸进行图纸上传、更正或替换等操作，并由施工图审查单位、消防设计技术审查单位再次审查并出具施工图审查意见告知书、消防设计技术审查合格书。

7.2、项目已取得特殊建设工程消防设计审查意见书（合格）。施工图经消防设计审查合格后，建设单位因故需要变更施工图，其中属于重大变更的，建设单位将修改后涉及重大变更部分的施工图设计文件通过“广州市工程图纸全过程管理系统”送原审消防设计技术审查单位审查，原消防设计技术审查单位审查通过并出具消防设计技术审查合格书。建设单位再推送至“消防服务平台”申报消防设计审查，直至取得特殊建设工程消防设计审查意见书（变更部分）；对属于一般性变更的，建设单位直接变更图纸推送至“广州市工程图纸全过程管理系统”存档。

7.3、如消防审批部门未选定消防技术服务单位或其同意建设单位自行委托施工图审查单位进行消防技术审查，消防设计技术审查合格书可由建设单位自行委托的原施工图审查单位出具。












变更流程图

二、重大变更操作指引
1、建设单位通过【变更管理】实现。
[image: image1.png]2020-05-29
2020-05-29

2020-05-29
2020-05-29

2020-05-25
2020-05-25

2020-06-04
2020-06-04





2、如果有设计图纸需要进行重大变更，需要发起图纸变更流程，由建设单位填写变更信息，推送设计单位上传新版图纸，审图单位审查。
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3、进入到变更管理向导，点击“图纸变更”。
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4、点击“发起申请”。
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5、填写变更原因和变更内容说明等信息，变更类型选择“重大变更”，勾选要变更图纸的设计单位，然后点击提交。
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6、提交后将推送到设计单位上传变更图纸。
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7、设计单位登录系统，点击页面上的“图纸变更管理”按钮。
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8、列表显示信息变更的工程，点击“上传图纸”。
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点击上传新版或上传文件，上传变更后的图纸及重大变更情况简要说明。
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10、上传所有变更图纸后，点击“完成上传”。
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11、完成上传后，审查师登录系统即可对变更后的图纸进行审查。
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审查师提出意见后，进入意见单，点击”完成初审”。然后复核人登录进行”完成复核”，然后审图单位经办人登录进行”意见告知”，流程操作和原来的正常审图流程一致。
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13、审图单位意见告知之后，设计单位登录系统，进入意见告知页面。
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14、如果有整改意见则需要上传整改图纸，如果没有就直接完成回复。完成回复后，如果有上传新图纸，则需要审图单位继续审查，继续循环上面的流程，知道没有整改意见为止，到最后一版没有意见时，则会完成审图，图纸变更流程结束，流程记录最后为”已完成变更”。
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三、一般变更操作指引

1、建设单位通过【变更管理】实现。
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2、如果有设计图纸需要进行一般变更，需要发起图纸变更流程，由建设单位填写变更信息，推送设计单位上传新版图纸。
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3、进入到变更管理向导，点击“图纸变更”。
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4、点击“发起申请”。
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5、填写变更原因和变更内容说明等信息，变更类型选择“一般变更”，勾选要变更图纸的设计单位，然后点击提交。
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6、提交后将推送到设计单位上传变更图纸。
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7、设计单位登录系统，点击页面上的“图纸变更管理”按钮。
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8、列表显示信息变更的工程，点击“上传图纸”。
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9、点击上传新版或上传文件，上传变更后的图纸及一般变更情况简要说明。
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10、上传所有变更图纸后，点击“完成上传”。
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10、完成上传后，图纸变更流程结束，流程记录最后为“已完成变更”。
变更申请
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