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ZJFC16-2013-0018 
 

 

 

 

 

嘉兴市建委关于实施《嘉兴市市区房地产 

开发项目手册》备案管理制度的通知 
 

南湖区、秀洲区住房和城乡规划建设局，经济技术开发区（国际

商务区）建设分局，市区各房地产开发企业： 

为进一步全面、准确、及时地了解掌握我市房地产项目动态

信息，加强房地产开发经营监督管理，促进房地产项目开发经营

有序、规范、健康发展，根据《城市房地产开发经营管理条例》

（国务院令第 248 号）和《商品房销售管理办法》（建设部令第

88 号）等有关规定，结合《浙江省房地产开发项目手册》和我

市实际，制定了《嘉兴市市区房地产开发项目手册》备案管理制

度，现将有关情况通知如下： 

嘉兴市城乡规划建设管理委员会文件 

嘉建〔2013〕7号 
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一、《嘉兴市市区房地产开发项目手册》（以下简称《项目手

册》）是房地产主管部门对房地产项目实施管理的重要依据，房

地产开发企业应按照《项目手册》要求准确填写相关内容，并按

时报送验核。对未真实填报相关内容或未按时报送的房地产开发

企业，房地产主管部门可暂停该企业商品房买卖合同网上备案。 

二、房地产开发企业应当将房地产项目实施阶段的主要事项

和项目具体情况及有关管理部门对房地产开发企业开发经营活

动中的审查、批准、处理、处罚意见等情况如实填写、记录在《项

目手册》中。 

三、市区范围内从事房地产开发经营活动的房地产开发企

业，应当在签订土地使用权出让合同或取得划拨土地使用权批准

文件后十五日内，到房地产主管部门领取并建立《项目手册》。

《项目手册》实行定期报送验核备案制度。具体报送时间为： 

㈠房地产开发企业领取《项目手册》后在每季第一个月 5 日

前填写上一季度情况并报送房地产主管部门验核备案； 

㈡房地产开发企业在项目取得《建设工程施工许可证》后，

在每月 5 日前报送《单项工程进度月报表》； 

㈢房地产开发企业在项目取得《商品房预售许可证》后，在

每月 5日前报送《销售情况月报表》； 

㈣房地产开发企业在项目申报商品房初始登记时将《项目手

册》交房地产主管部门统一存档。 

《项目手册》可以电子文档形式填报，经房地产主管部门验
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核后打印纸质报表，由验核人签署验核意见并盖章。房地产主管

部门、房地产开发企业各留存一份，以活页形式保存，手册全部

填报完毕后装订完整交房地产主管部门留存。 

四、《项目手册》编号名称规则。市房地产主管部门使用“嘉

房开册”、南湖区房地产主管部门使用“嘉房开册南”、秀洲区房

地产主管部门使用“嘉房开册秀”、经济技术开发区（国际商务

区）房地产主管部门使用“嘉房开册经”。 

五、各区房地产主管部门应将辖区内房地产开发项目情况汇

总至《嘉兴市市区房地产项目情况统计表》，于每季度第一个月

7 日前报送至市房地产主管部门。 

六、房地产开发建设项目用地被收回或因其他原因项目撤消

的，房地产开发企业应及时办理《项目手册》注销手续，并交还

《项目手册》原件。 

七、本文件下发之日前已开工建设但尚未办理商品房初始登

记的房地产项目，均应按本通知的要求做好《项目手册》的建立

和报备工作。 

八、本制度自 2013 年 8 月 12 日起实施。 

附件：⒈嘉兴市市区房地产开发项目手册 

      ⒉嘉兴市市区房地产开发项目情况统计表 

 

嘉兴市城乡规划建设管理委员会 

2013 年 7 月 8 日 
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附件 1 
编号：嘉房开册〔          〕第       号 

 

 

嘉兴市市区房地产开发项目手册 

 

 

 

 
 

项目名称：________________________ 

  

开发单位：________________________（盖章） 

 

 

 

 

领取日期： _______年  _______月  _______日 
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说    明 

一、根据国务院《城市房地产开发经营管理条例》，结合嘉兴市实际，

制定本手册。房地产开发企业在城市规划区范围内国有土地上进行的房地

产开发经营项目建设，均应填报本手册。 

二、报送要求： 

（一）房地产开发企业应在签订土地使用权出让合同或取得划拨土地

使用权批准文件后十五日内，到房地产主管部门领取并建立《嘉兴市市区

房地产开发项目手册》，并在每季第一个月 5 日前填写上一季度情况报送

房地产主管部门验核备案； 

（二）房地产开发企业在项目取得《建设工程施工许可证》后，在每

月 5日前报送《单项工程进度月报表》； 

（三）房地产开发企业在项目取得《商品房预售许可证》后，在每月

5日前报送《销售情况月报表》； 

（四）房地产开发企业在项目申报商品房初始登记时将《嘉兴市房地

产项目手册》交房地产主管部门统一存档。 

三、本手册中“本项目良好、不良事项记录”由房地产开发企业和房

地产主管部门记载，包括县（市）级以上发文表彰、社会捐赠、大型社会

公益活动，群访事件和其他安全性事件，以及在项目开发过程中被建设主

管部门认定的其他良好、不良事项。 

四、本项目手册由房地产开发企业和房地产主管部门各执一本，实行

动态管理。房地产开发企业需对填报内容的真实性负责。 
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房地产开发企业概况     表一 

企业名称  

注册资金                                                        万元 

注册地址  

办公地址  

电话  传真  邮编  

资质等级  证书号  批准日期  

法定代表人  固定电话  手机  

总经理  固定电话  手机  

工程负责人  财务负责人  统计负责人  

电话  电话  电话  

项目手册联系人  固定电话  手机  

信访联系人  固定电话  手机  

股
东
构
成 

投资者名称 出资额 出资比例 

   

   

   

   

企
业
变
更
记
录 

变更事项 变更时间 备注 

   

   

   

   

验核意见： 

 

                                                         

验核人： 

            验核时间： 
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      开发项目土地概况       表二 

地块名称                             

地块详细地址 

                      

区      街道          

                            

四至范围 
东至             ，西至 

南至             ，北至 

土地合同编号 

 

 

 

规划设计条件编号 

 

 

 

土地使用面积（m2）  用地性质  

容积率  绿地率  

建筑密度  建筑限高（米）  

土地出让价款总额                                  万元 

楼面地价                                 元/ m2 

限建比例（%） 

住宅  

商业  

办公  

验核意见： 

 

 

                                                         

 

 

验核人： 

验核时间： 
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      建设项目方案概况     表三 
项目名称   

 

 总建筑面积（m2）   容积率   

绿地率   建筑密度  

地上建筑面积（m2） 

住宅面积  

商业用房面积   

办公用房面积   

其他面积   

合计  

地下建筑面积（m2） 

商业用房面积   

停车面积  

其他面积  

合计  

机动车地上车位数量 个  机动车地下车位数量       个 

                             住宅明细             单位：（m2、套） 

户型 
90m2以下 

（含 90 m2） 

90-144 m2 

 

144 m2以上 

（含 144 m2） 
合计 

多层 
面积     

套数     

高层 
面积     

套数     

别墅 

（排屋） 

面积     

套数     

合计 
面积     

套数     

验核意见： 

                                              

 验核人： 

验核时间： 
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建设概况        表四 

项目名称 
  

  

立项批准文件文号  取得时间   

土地使用权证编号  取得时间  

建设工程规划许可证编号   取得时间  

建设工程施工许可证编号   取得时间   

项目开工日期  

项目计划竣工日期  

项目计划总投资（万元）  

年度计划投资 

年度 计划投资额（万元） 

  

  

  

  

                           项目具体情况 

（含项目建筑总幢数，住宅幢数、幢号，商业用房、办公用房、其他公建设施

情况，分标段建设情况） 

  

  

  

  

 

 

验核意见： 

  

                                           

验核人： 

验核时间： 
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       预售概况        表五 

项目名称 
  

 

  预售证号   发证时间   

监管银行 
  

  

监管帐号  

监管金额（万元） 
  

  

  预售幢数  

幢号  

预售面积（m2） 
  

  

                               住宅明细             单位：（m2、套） 

户型 
90m2以下 

（含 90 m2） 

90-144 m2 

 

144 m2以上

（含 144 m2） 
合计 

多层 
面积     

套数     

高层 
面积     

套数     

别墅 

（排屋） 

面积     

套数     

合计 
面积     

套数     

商业用房 面积    

  
办公用房 面积   

  
验核意见： 

  

                                          验核人： 

验核时间： 

注：本表按预售证填报，如有多个预售项目，以“表五—1、2”填报。          
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      建成交付概况        表六 

项目标准名称  

 

 
总建筑面积（m2）  容积率  

绿化率  建筑密度  

前期物业管理单位  

地上建筑面积（m2） 

住宅面积  

商业用房面积   

办公用房面积   

物业用房面积   

社区用房面积   

其他面积   

合计  

地下建筑面积（m2） 

商业用房面积   

仓储用房面积  

停车面积  

其他面积  

合计  

机动车地上车位数量           个 机动车地下车位数量               个 

                           住宅明细             单位：（m2、套） 

户型 
90m2以下 

（含 90 m2） 

90-144 m2 

 

144 m2以上 

（含144 m2） 
合计 

多层 
面积     

套数     

高层 
面积     

套数     

别墅 

（排屋） 

面积     

套数     

合计 
面积     

套数     

验核意见： 

 

                                          验核人： 

验核时间： 
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      本项目良好、不良事项记录         表七 

 

 

年   月   日 

 

 

年   月   日 

 

 

                                                              年   月   日 

 

 

                                                              年   月   日 

 

 

                                                              年   月   日 

 

年   月   日 

 

年   月   日 
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   单项工程进度月报表     表八 
单项工程内容（幢号、公建名称） 

  

  

建筑面积 
                                     

m2 

开工日期  计划竣工日期  

施工单位  

监理单位  

填报日期 形象进度 
当月完成投

资（万元） 

累计完成投

资（万元） 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

注：本表于每月 5 日前报送至房地产主管部门。 
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  销售情况月报表     表九 
填报时间：            年     月 

累计销售情况          单位：（m2、套） 

户型 
90m2以下 

（含 90 m2） 

90-144 m2 

 

144 m2以上

（含 144 m2） 
合计 

多层 
面积     

套数     

高层 
面积     

套数     

别墅 

（排屋） 

面积     

套数     

合计 
面积     

套数     

商业用房 面积    

  
办公用房 面积   

  
剩余可售房源情况        单位：（m

2
、套） 

户型 
90m2以下 

（含 90 m2） 

90-144 m2 

 

144 m2以上

（含 144 m2） 
合计 

多层 
面积     

套数     

高层 
面积     

套数     

别墅 

（排屋） 

面积     

套数     

合计 
面积     

套数     

商业用房 面积    

  
办公用房 面积   

  
注：本表于每月 5 日前报送至房地产主管部门。 
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抄送：市政府办公室，市国土资源局，嘉善县住房和城乡建设局，

平湖市住房和城乡建设局，海盐县住房和城乡建设局，海宁市住房

和城乡建设局，桐乡市住房和城乡建设局，嘉兴港区规划建设局，

张仁贵副市长、陈祖生副秘书长。 

嘉兴市城乡规划建设管理委员会办公室 2013 年 7 月 12 日印发 
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