
附件1-1：
企业职工基本养老保险退休（职）申请表
	单位名称： 
	
	
	
	
	
	单位编号：
	

	个人编号
	　
	姓名
	
	性别
	

	公民身份号码
	　
	出生年月
	

	申请退休类别
	□正常退休  □特殊工种提前退休  □因病提前退休  □其他（请注明           ）

	参保人联系电话 （手机）
	

	申请材料
	由参保人提供的材料：

□（1）居民身份证（境外人员提供护照）原件；

□（2）一寸近照3张；

□（3）《职工养老保险手册》（按需提供）；

□（4）《无锡市退休人员个人情况登记表》；

由办理单位提供的材料：             

□（5）《职工档案》；

□（6）《持<独生子女父母光荣证>企业退休人员一次性奖励金发放花名册》或《企业退休人员中非独生子女父母花名册》；

----------------------------------------------------------------------------------------

参保人如有以下情况，需提供的相应材料：

□ （7）申请病退休（职）的参保人需提供《无锡市劳动能力鉴定结论通知书》；

□ （8）申请异地发放的参保人需填写《无锡市养老待遇社会化发放信息表》及提供异地邮政银行个人结算账号复印件；

□ （9）申请提前退休的企业军转干部需提供《无锡市军转干部提前退休审批表》；

----------------------------------------------------------------------------------------

上述所需材料由办理单位统一收集，提交受理窗口，并对应所提交材料在相应“□”中打勾。

	单位通讯地址
	
	邮编
	

	单位联系人
	
	联系电话（手机）
	

	《核定表》和《退休证》送达方式
	□  自行领取
	□  免费寄送

	提醒：在提交本申请表前，单位和参保人应先认真核对且确认参保缴费（含视同缴费）信息，并对照背面《企业职工基本养老保险退休（职）审批及待遇核定告知书》所述条款，确认无误后提交本申请表。

	参保人事项

申报栏
	参保人如存在以下情况，应在对应“□”中打勾：

□ 被单位开除  □ 被判处拘役以上刑事处罚  □从机关事业单位自动离职

	个人意见
	单位意见

	本人已阅读《企业职工基本养老保险退休（职）审批及待遇核定告知书》，自愿申请并确保所填报信息准确无误。若因瞒报错报相关信息，愿承担相应责任。

签名：

年      月     日  
	本单位已阅读《企业职工基本养老保险退休（职）审批及待遇核定告知书》，并承诺提供的材料真实有效。因瞒报错报相关信息，愿承担相应责任。
经办人：

公  章：

年   月   日  


注：本表一式一份，由单位和个人按实填写。
附件1-2：
《企业职工基本养老保险退休（职）审批
及待遇核定告知书》
一、办理流程

1、单位预约，并于约定时间到市社保中心业务经办窗口提交申请；

2、市社保中心业务经办窗口受理并出具《受理通知书》；

3、市社保中心待遇审核窗口核准退休待遇，送达《职工退休证》等材料；

4、次月起市社保中心按月通过社会保障卡（银行）发放基本养老金。

5、业务办理时限：每月4 - 24日（工作日）受理，办结时间为10个工作日。

二、注意事项

1、《职工档案》必须完整，并应具备相应的原始材料，主要包括：履历材料；招录、调动材料；工资材料；离开企业材料；《无锡市企业职工缴费年限审核表》或《破、关、撤、改转制分流人员花名册》、《无锡市征地安置人员缴费年限审批表》等材料。

2、单位和参保人核对参保缴费（含视同缴费）信息，可通过以下途径查询：在各社会保障网点的自助服务一体机上凭身份证或社会保障卡查询；进入“无锡市人力资源和社会保障网上服务大厅”（网址: http://218.90.158.61 ）查询。如果对查询结果有疑问，可携带《职工养老保险手册》等相关材料到属地社保中心办事处进行核对。
3、参保人工作时间早于1992年，或2012年6月底前退伍，或2014年9月底前离开机关事业单位，尚未办理缴费年限审核的，应先到工龄审核窗口进行审核。

4、参保人应确认本次申请的养老待遇为唯一的基本养老保险待遇，如存在多重养老保险关系尚未合并的，应先办理基本养老保险关系转接手续。

5、参保人在办结退休手续后，应及时办理基本医疗保险缴费年限审核；对医疗保险缴费年限不足的按规定予以补缴，办理期限为三个月，逾期不办理的，视为自动放弃基本医疗保险待遇，如以后仍需享受基本医疗保险待遇的，可在每年的12月份申请办理补缴手续，补缴后从次年1月1日起享受退休人员基本医疗保险待遇。

6、单位和参保人应确保提交的材料真实、有效、齐全，如存在瞒报或弄虚作假的情况，社会保险行政部门将撤销相关待遇，并根据《社会保险法》等有关法律法规，追究相应法律责任；对单位或申请人的不诚信记录，由社会保险行政部门报送纳入社会公共信用系统。

附件2：

受 理 通 知 书
申请业务类别：企业职工基本养老保险退休（职）审批及待遇核定

XXXXXXXXXX（单位）：

    今收到你单位提交的关于办理XXX（身份证号码XXXXXXXXXXXXXXXXXX）企业职工基本养老保险退休（职）审批及待遇核定的申请，提交材料如下：

（1）居民身份证（境外人员提供护照）扫描件；

（2）一寸近照3张；

（3）《职工养老保险手册》（按需提供）；

（4）《职工档案》；

（5）《无锡市退休人员个人情况登记表》；

（6）《持<独生子女父母光荣证>企业退休人员一次性奖励金发放花名册》或《企业退休人员中非独生子女父母花名册》；

（7）《无锡市劳动能力鉴定结论通知书》；

（8）《无锡市养老待遇社会化发放信息表》及提供异地邮政银行个人结算账号复印件；

（9）《无锡市军转干部提前退休审批表》；
我中心已受理，并将于十个工作日内返回核定结果，送达方式为             ，送达地址          （单位地址），请注意查收。

（经办机构盖章）         单位经办人（个人）签名：

经办人：

        XXXX年XX月XX日                XXXX年XX月XX日

本通知书一式两份，单位（个人）、社保经办机构各执一份。

附件3:
一 次 性 告 知 书
申请业务类别：企业职工基本养老保险退休（职）审批及待遇核定

XXXXXXXXXX（单位）：

今收到你单位提交的关于办理XXX（身份证号码XXXXXXXXXXXXXXXXXX）企业职工基本养老保险参保人退休（职）审批及待遇核定的申请，提交的材料如下：

（1）居民身份证（境外人员提供护照）原件；

（2）一寸近照3张；

（3）《职工养老保险手册》（按需提供）；

（4）《职工档案》；

（5）《无锡市退休人员个人情况登记表》；

（6）《持<独生子女父母光荣证>企业退休人员一次性奖励金发放花名册》或《企业退休人员中非独生子女父母花名册》；

（7）《无锡市劳动能力鉴定结论通知书》；

（8）《无锡市养老待遇社会化发放信息表》及提供异地邮政银行个人结算账号复印件；

（9）《无锡市军转干部提前退休审批表》；

由于提交材料不齐全，我中心暂不予受理你单位提交的申请，提交材料已全部退回。请你单位补齐全部材料后，凭本通知书重新按申请流程提交申请。需补正提供的材料如下：

（1）居民身份证（境外人员提供护照）原件；

（2）一寸近照3张；

（3）《职工养老保险手册》（按需提供）；

（4）《职工档案》；

（5）《无锡市退休人员个人情况登记表》；

（6）《持<独生子女父母光荣证>企业退休人员一次性奖励金发放花名册》或《企业退休人员中非独生子女父母花名册》；

（7）《无锡市劳动能力鉴定结论通知书》；

（8）《无锡市养老待遇社会化发放信息表》及提供异地邮政银行个人结算账号复印件；

（9）《无锡市军转干部提前退休审批表》；

（经办机构盖章）                单位经办人（个人）签名：

经办人：

        XX年XX月XX日                   XXX年XX月XX日 
本通知书一式两份，单位（个人）、社保经办机构各执一份。
附件4:

不 予 办 理 通 知 书
申请业务类别：企业职工基本养老保险退休（职）审批及待遇核定

XXXXXXXXXX（单位）：

    XXXX年XX月XX日，你单位提交了关于办理XXX（身份证号码XXXXXXXXXXXXXXXXXX）企业职工基本养老保险参保人退休（职）审批及待遇核定的申请，经审核该参保人   （见下列条件框）    ，我中心暂不予办理你单位的申请，特此告知。

□  未达到国家、省规定的退休年龄

□  用人单位和参保人员未按照规定足额缴费

□  缴费年限不足15年

□  待遇领取地确认不在无锡市区

（经办机构盖章） 

                                    经办人：
                                   XXXX年XX月XX日      
本通知书一式两份，单位（个人）、社保经办机构各执一份。

附件5：

	无锡市企业参保人员退休（职）审批及待遇核定表


	单位代码 ：
	
	单位名称（章）：           
	打印日期：
	
	

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	社会保障号码
	

	个人代码
	
	参加工作（参保）

时间
	
	退休（职）时间
	

	
	
	
	
	
	

	参保人员类别
	
	退休（职）类别
	
	退休（职）年龄
	

	缴费年限
	不含折算
	含折算
	其中：

	
	
	
	1991年底前折算缴费年限
	农龄折算年限

	
	
	
	
	

	按原规定计发数额
	按省政府第36号令计发数

	基础养老金
	计发基数
	1
	
	基础养老金
	计发基数（2*3+5）/2
	1
	

	
	计发比例
	2
	
	
	其中
	退休时全省上一年度在岗职工月平均工资
	2
	

	
	基础养老金金额
	3
	
	
	
	最低缴费系数
	3
	

	个人账户养老金
	个人账户累计    储存额
	4
	
	
	
	本人平均缴费工资指数
	4
	

	
	个人账户养老金  金额
	5
	
	
	
	本人指数化月平均缴费工资（2*4）
	5
	

	过渡性养老金
	其中：推算储存额
	6
	
	
	计发比例
	6
	

	
	过渡性养老金金额
	7
	
	
	基础养老金金额
	7
	

	调节金
	8
	
	个人账户养老金
	个人账户累计储存额
	8
	

	缴费年限养老金
	9
	
	
	计发月数
	9
	

	
	
	
	
	个人账户养老金金额
	10
	

	提前退休（职）减发

比例和金额
	10
	
	过渡性养老金
	推算储存额
	11
	

	
	
	
	
	过渡性养老金金额
	12
	

	基本养老金（生活费）合计
	11
	
	基本养老金（生活费）合计
	13
	

	新老办法对比后确定的基本养老金（生活费）
	14
	

	办理意见
	经审核，同意     年   月办理退休。

市人力资源和社会保障局（章）

          年    月   日
	同意从     年   月起享受基本养老保险待遇，月基本养老金（定期生活费）    元。

市社会保险基金管理中心（章）

年  月   日

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	单位或参保人如对基本养老待遇核定结果有异议，可在收到核定结果后向市社保中心咨询，或在60日内向无锡市人力资源和社会保障局申请行政复议，也可在6个月内向人民法院提起行政诉讼。

	备注
	　


注1：系统生成，一式两份，一份存入个人档案，一份个人留存。
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