附件

关于“本市民办职业技能培训机构设立实行告知承诺审批”经办流程制定情况的说明

1、 总体情况
服务事项名称：设立民办职业技能培训机构
服务对象：本市民办职业技能培训机构
经办机构：各区人力资源社会保障行政部门
经办流程图：







2、 办理方式和提交材料
办理方式：现场办理（各区人力社保行政部门或各区政
务大厅窗口；申请人最多跑一次）
[bookmark: _GoBack]提交材料：
1.《北京市民办职业技能培训机构申办报告》；
2.民办职业技能培训机构章程；
3.民办职业技能培训机构董事会、理事会或者其他形式
决策机构组成人员名单；
4.民办职业技能培训机构名称预留凭证；
5.北京市政务服务事项告知承诺书（民办职业技能培训机构）两份；
6.举办涉及消防、保安、安全生产等特殊行业的培训项目且相关行业主管部门另有准入要求的，提交相关行业主管部门审查同意的文件。
三、数据使用情况
“北京市民办职业技能培训机构名录”信息已纳入市人力资源社会保障局政府网站“就业超市”版块“机构信息”专栏，向社会公布机构名称、地址、联系电话、培训工种、培训等级等相关信息，并及时动态调整。
4、 告知工作
办结时限：各区人力资源社会保障行政部门受理举办者
签署的告知承诺书以及告知承诺书约定材料后进行形式审核，直接作出审批决定。同意的，做出批准办学的许可决定，发放《中华人民共和国民办学校办学许可证》; 不同意的，不予审批，并书面告知理由。
告知方式及告知时间：北京市人力资源和社会保障局编
制统一制式的告知承诺书，文件印发后，通过市政务服务网、市人力资源社会保障局政府网站和各级部门网站等渠道公示，并就本事项向举办者提供电话及现场咨询。

申请


本市行政区域内国家机构以外的社会组织或个人作为举办者，向审批机关提出设立民办职业技能培训机构申请。


告知


审批机关根据《北京市政务服务事项告知承诺书（民办职业技能培训机构）》，一次性告知举办者申请设立民办职业技能培训机构的内容和事项。


承诺


举办者对政府部门告知内容作出承诺，与承诺不符的将被视同为“提交虚假材料”，并依法承担相应的法律责任。


审批


审批机关受理举办者签署的告知承诺书以及告知承诺书约定材料后进行形式审核，直接作出审批决定。同意的，做出批准办学的许可决定，不同意的，不予审批，并书面告知理由。


登记


举办者取得《办学许可证》后，按照《北京市民办学校分类登记办法》（京教民〔2018〕11号）等有关规定，依法依规到机构编制部门、民政部门或市场监管部门办理法人登记，并到有关部门办理银行开户、税务登记等手续。
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