附件1

农村新增宅基地和建房（规划许可）审批流程





附件2
农村宅基地和建房（规划许可）审批办事指南

一、项目名称：农村宅基地和建房（规划许可）审批

二、审查内容：是否符合农村宅基地申请条件，是否符合乡村建设规划。

三、法律依据：
1.《土地管理法》。第六十二条 农村村民住宅用地，由乡（镇）人民政府审核批准。

2.《广西壮族自治区乡村规划建设管理条例》第五条 乡（镇）人民政府负责本行政区域内乡村规划的组织编制、实施以及乡村建设管理工作，具体工作由乡（镇）规划建设管理机构负责。

四、办事条件：村集体经济组织成员符合下列条件之一的，可以户为单位申请农村宅基地：

1. 村集体组织成员因结婚等原因确需分户（分户后父母身边须有一个子女），分户后需要建住宅又无宅基地的；

2. 村集体组织成员需建住宅，没有宅基地或原宅基地面积未达到标准并承诺在宅基地标准面积内扩建住宅的；

3. 因自然灾害和事故灾难避险、新农村建设、移民安置、规划调整、原宅基地被征收等，需要搬迁另建新住宅的；

4. 迁入村集体组织落户为正式成员且在原籍没有宅基地的；

5. 因自然原因等不可抗拒因素导致原有宅基地灭失的；

6. 因人口增加，现有宅基地面积不能满足居住需求的；

7. 法律法规规定可以申请宅基地的其他情形。

五、办理程序：申请人提出申请→递交材料→窗口办理人员审核→后台审查→现场勘验→后台领导审批。

六、办结时限：10个工作日。

七、收费标准：不收费。

八、提交材料：
1. 农村宅基地使用承诺书；

2. 农村宅基地和建房（规划许可）申请表；

3. 户口簿和身份证原件。
备注：以上材料按顺序装订成册，一式二份（各地可根据需要调整）。

附件3

南宁市宅基地管理工作落实情况调度表
	县（市、区）名
	市县农业农村部门开展宅基地管理业务培训情况
	所辖乡镇数
	县级农业农村部门已授权宅基地有关审查事项的乡镇数
	宅基地审批管理情况
	宅基地违法查处情况

	
	市级培训县级业务人员人数
	市级培训乡镇业务人员人数
	县级培训乡镇业务人员人数
	
	
	成立乡村建设综合服务中心的乡镇数
	已落实乡镇宅基地管理工作人员的乡镇数
	已编制农村宅基地审批“办事指南”的乡镇数
	已开展宅基地审批管理工作的乡镇数
	2020年1月1日以后，本县收到宅基地申请宗数
	2020年1月1日以后，本县审批宅基地申请宗数
	其中：使用“宅基地审批系统”审批宅基地申请的宗数
	2020年1月1日以后，本县发现的宅基地违法违规案件数
	2020年1月1日以后，已处理的违法违规案件数
	2020年7月3日以来发生的“农村村民乱占耕地建住宅”案件情况

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	总数
	已处理数

	栏次
	1
	2
	3
	4
	5（5≤4）
	6（6≤4）
	7（7≤4）
	8（8≤4）
	9（9≤7）
	10
	11（11≤10）
	12（12≤11）
	13
	14（14≤13）
	15（15≤13）
	16（16≤15）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填报人：                                联系电话：                                    填报日期：2021年  月  日

填表说明：【1】此表请填写累计数。【2】第4栏“所辖乡镇数”包含涉农街道办事处，剔除不涉农街道办事处。【3】第9栏“已开展”指实际收到农户宅基地申请或开展宅基地和建房违法违规日常巡查或开展了宅基地现状调查统计等管理工作。【4】第13栏“宅基地违法违规案件数”指农村村民非法占用土地建住宅案件数。
农户申请





1.申请人持户口簿、身份证、农房设计方案或拟采用的房屋建筑通用图集等材料，到行政村村委会领取《农村宅基地和建房（规划许可）申请表》和《农村宅基地使用承诺书》，并在协管员指导下填写。


2.申请人以户为单位向所在村民小组提交《农村宅基地和建房（规划许可）申请表》和《农村宅基地使用承诺书》。





3.由村民小组组长、联系村委的干部和1名村民代表组成审查小组，现场核验申请人户口簿、身份证、农房设计方案或拟采用的房屋建筑通用图集，审查申请人是否满足申请条件、宅基地用地面积和建筑面积是否符合规定标准、是否有农房设计方案或拟采用的房屋建筑通用图集等。


4.审查小组审查通过后，村民小组组长要召开村民小组（或户代表）会议，并做好会议记录。（村民小组的审查和讨论会议应在5个工作日内完成。）





协管员应在1个工作日内通知农户补正或退回其申请。





不符合要求





不符合要求





不符合要求





协管员应在2个工作日内通知农户补正或退回其申请。





乡（镇）乡村建设综合服务中心应在2个工作日内通知农户和协管员补正或重新选址。





协管员应在1个工作日内通知农户补正或退回其申请。





不符合要求





村民小组初审





8.村级组织负责人在《农村宅基地和建房（规划许可）申请表》中签署意见并加盖村级组织公章。协管员应在2个工作日内将《农村宅基地和建房（规划许可）申请表》和《农村宅基地使用承诺书》报送乡（镇）人民政府审批。





乡（镇）乡村建设综合服务中心向农户出具《农村宅基地批准书》和发放《乡村建设规划许可证》，并以适当形式公开，及时将审批情况报县级自然资源、农业农村和住房城乡建设等部门备案。





审查通过





乡镇政府审批





9.审查申请人是否符合条件、拟用地是否符合宅基地合理布局要求和面积标准，申请是否经过村组审核公示以及是否符合规划等。（自受理之日起10个工作日内作出决定；情况复杂的，经负责人批准，可以延长5个工作日。）





材料齐全，窗口受理





审核小组审核通过





村级组织审查





7.由村委主要干部和驻村干部组成审核小组，主要审查提交的材料是否真实有效、是否征求了拟用地建房相邻权利人意见等。（村级组织审核应在5个工作日内完成。）





6.村民小组组长在《农村宅基地和建房（规划许可）申请表》中签署意见，协管员应在1个工作日内将农户申请、村民小组会议记录、公示等材料交村级组织审核。





公示无异议





5.协管员将申请理由、拟用地位置和面积、拟建房层高和面积等情况在本小组范围内公示10日。





经本村民小组三分之二以上成员或者三分之二以上村民代表同意
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